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Administratief medewerker

IKC De Vonkenmorgen zoekt per 1februari een enthousiaste en “ﬁéi"i
zelfstandige administratieve kracht voor 12 uren in de week (0,3). /
Dagen en werktijden zijn in overleg. Je werk bestaat voornamelijk Integraal Kindcentrum

uit (een deel van) de leerling administratie, klaarzetten van
facturen, het doen van bestellingen en binnenkomende post
en mail afhandelen. Daarnaast zijn er nog allerhande
incidenteel voorkomende werkzaamheden.

Wat bieden we jou?

Je krijgt een jaarcontract, met uitzicht op een vaste aan-
stelling

Salariéring conform cao Primair Onderwijs, schaal 4

Je werkt in een enthousiaste omgeving, die volop in
beweging is met focus op gewoon goed lesgeven in een
fijn pedagogisch klimaat en in professionele samenwer-
king met je collega's. Je wordt gezien en met vertrouwen
versterken we elkaar.

IKC De Vonkenmorgen maakt deel uit van Stichting De
Linge met 6 IKC's, één SBO, één Daltonbasisschool en één
peutergroep in de gemeente Lingewaard.

Wat vragen we van jou?

Je hebt in ieder geval enige ervaring in administratief werk
Je bent handig met Google, Google forms en andere digitale
programma's en vindt snel je weg in digitale systemen

Je kunt goed zelfstandig werken en durft vragen te stellen
Je neemt initiatief en hebt oog voor wat er moet gebeuren

Je werkt graag in een dynamische omgeving waarin
kinderen centraal staan

Je bent per 1januari beschikbaar

Meer informatie?

Bezoek dan www.ikcdevonkenmorgen.nl of
bel met Annemieke de Boer, directeur a.i.
telefoonnummer 0642809901
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Ben je enthousiast geworden?

Dan nodigen wij je van harte uit om te reageren.
Mail je motivatiebrief en cv naar

Annemieke de Boer a.deboer@delinge.nl



